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国税納付マニュアル
～源泉所得税の納付～
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唐津信用金庫



税務署関係の手続

STEP１ 事前準備 …P１

STEP２ 徴収高計算書の作成・送信 …P２

STEP３ 納付手続 …P７

※ STEP１・２に関してご不明な点がある場合は、税務署へお尋ねください。

国税（源泉所得税）を
インターネットバンキングを利用して

納付する際の流れ

利用者識別番号を取得します。
※ 初回のみ。既に取得している方は、不要です。

国税庁のe-Taxシステムを利用して、源泉所得税の徴収高計
算書（納付書）を作成し、税務署に送信します。

利用金融機関の選択画面から、当庫を選択し、インター
ネットバンキングによる納付を実行します。

唐津信用金庫関係の手続



STEP１ 事前準備

初めてe-Taxを利用される方は、e-Taxの開始届出書を提出し、利用者識別番
号と呼ばれる「ID」を取得する必要があります。

開始届出書はオンラインで提出することができ、IDは即時発行されます。

開始届出書の提出方法については、福岡国税局が作成している以下の国税庁
動画チャンネル（YouTube）を参考にしてください。

スマートフォン等でQRコードを読み取ると、動画が再生されます。

福岡国税局の国税庁動画チャンネル（YouTube ）
「はじめよう！ダイレクト納付～第１回e-Tax開始編」

https://youtu.be/UdyShm5_ztU

e-Taxの開始届出書の提出

※ 既に利用者識別番号を取得している方は、不要です。

※ 利用者識別番号や暗証番号をお忘れの方

〇 税理士の関与がある場合
⇒ 税理士にご相談ください。

〇 税理士の関与がない場合
⇒ 暗証番号の再発行手続をしてください。

詳しくは、所轄の税務署へお問い合わせください。

※「QRコード」は、株式会社デンソーウェーブの登録商標です。
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STEP２ 徴収高計算書の作成・送信
1 e-Taxソフト（ＷＥＢ版）へログイン

国税庁e-Taxホームページのトップ画面から、
「ログイン」をクリックします。

「メッセージボックスの確認」画
面で、「e-Taxソフト（ＷＥＢ版）
のログイン画面へ」をクリックし
ます。

メインメニューで、「ログイン」
をクリックします。

「利用者識別番号」と「暗証番号」
を入力し、「ログイン」をクリック
します。

e-Tax インターネットで「e-Tax」と検索し、国税庁e-Taxホームページ
(https://www.e-tax.nta.go.jp)にアクセスします。
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2 利用者情報の登録（初回のみ）

メインメニューで、
「利用者情報の登録・確認・変更」を
クリックします。

⇒次画面で、「操作に進む」をクリッ
クします。

「法人名称等の入力」画面で、
必要事項を入力し、
「次へ」をクリックします。

※個人の方の場合は、「氏名等の入
力」画面が表示されます。

※ 申告書や届出書のデータを初めてe-Taxで送信する場合
は、利用者情報の登録が必要になります。
登録済の場合は、３－１「徴収高計算書データの作成」

へお進みください。

「代表者情報の入力」画面で、
必要事項を入力し、
「次へ」をクリックします。

※個人の方の場合は、「納税地等の
入力」画面が表示されます。

⇒続いて、
「メールアドレス等の登録」画面、
「秘密の質問と答えの登録」画面、
「電子証明書の登録」画面
が表示されます。
それぞれ必要事項を入力し、

「次へ」をクリックします。

⇒次画面で、入力内容を確認の上、
「登録」をクリックします。
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3－1 徴収高計算書データの作成

メインメニューで、
「申告・申請・納税」をク
リックします。

次画面で、「新規作成」の
「操作に進む」をクリック
します。

「作成手続きの選択」画面
で、作成する計算書を選択
します。

提出先の税務署を選択し、
「次へ」をクリックします。
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「区分」欄で該当する計算書を選択し、
「支払年月日」
「人員」
「支給額」
「税額」等を入力の上、
「次へ」をクリックします。

「納期等の区分」を入力し、
「作成区分」を選択の上、
作成する計算書を選択します。

（例）令和３年10月に給料を支払った場合
納期等の区分：令和３年10月
作成区分：俸給・給料等

入力内容に誤りがないこと
を確認の上、「次へ」をク
リックします。

3－2 徴収高計算書データの作成

福岡県福岡市１－２－３

株式会社 ●●商事

福岡

福岡県 福岡
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4 徴収高計算書データの送信

入力内容を再度確認し、
「送信」をクリックします。

確認メッセージが表示されるため、
「はい」をクリックします。

以上で、徴収高計算書の送
信は完了です。

これにより、メッセージ
ボックスに受信通知が格納
されます。

受信通知は、こちらの画面
の「受信通知の確認」から
確認することができます。

福岡税務署
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STEP３ 納付手続

1 受信通知の確認

前頁の送信完了画面から、
「受信通知の確認」をクリックし
ます。

「受信通知（納付区分番号通
知）」画面において、「インター
ネットバンキング」をクリックし
ます。

福岡税務署

7



２ 利用金融機関の選択

ここからは、信用金庫サイト内の手続です

「金融機関一覧」画面で、「信用金庫」
を選択します。

「九州・沖縄地区」を選択
します。
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「電子証明書方式」を選択した
場合は、「認証用の証明書の選
択」画面が表示されるため、確
認の上、「OK」をクリックしま
す。

「唐津信金（利用するインター
ネットバンキングサービス）」を
選択します。

３ サービスへのログイン

「利用者ログオン」画面が
表示されるため、「利用者
暗証番号」を入力し、「ロ
グイン」をクリックします。

※「電子証明書方式」以外を選
択した場合は、「契約者ID（利
用者番号）」、「利用者ID」及
び「利用者暗証番号」を入力し
ます。

続いて「資格情報が必要で
す」のメッセージが表示さ
れるため、「許可」を選択
します。

9



払込内容照会画面が表示さ
れるため、内容を確認の上、
「次へ」をクリックします。

支払元口座選択画面が表示され
るため、払込に利用する口座を
選択し、「次へ」をクリックし
ます。

４ 支払元口座選択

５ 払込内容確認
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以上で、納付手続は完了です！

支払元口座及び払込内容が表示
されるため、内容を確認の上、
「利用者確認暗証番号」を入力
し、「送信」をクリックします。

払込が完了しました。

※ 必要な方は、「印刷」ボタ
ンから印刷をお願いします。

６ 払込実行
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